Czwarta rola

Osoba z dost?pem do rejestru (analityk)? Przegl?danie rejestru
uprawnie?.

Wejdz na czwarty z adresow jaki dostates na maila i uzyj danych do logowania dla "analityk".

Przeszukiwarka rejestru:

e ma mozliwosc filtrowania wynikéw dla konkretnego uzytkownika, kontekstu, zakresu
dat oraz systemu
o 0znacza to, iz mozna przeszukiwa¢ zawartos¢ pod katem danego kryterium
e dodatkowo wynik przeszukiwania mozna grupowac po uzytkowniku, kontekscie oraz
systemie
o oznacza to, iz prezentowane wyniki zostang przedstawione w pozadanej kolejnosci
o daje to mozliwos¢ przegladania historii rejestru w dopasowany do indywidualnych
potrzeb sposdb
o przyktadowo, mozna wyswietli¢ wszystkich uzytkownikédw majacych aktualnie
dostep do danego systemu lub wszystkie uprawnienia jednego z pracownikéw
w danym zakresie czasu
e mozliwe jest tez przegladanie historycznych danych z petna informacja dotyczaca
procesowania wniosku
e dane w rejestrze sg danymi statymi, nie da sie ich zmodyfikowad.



Panel podgladu rejestru uprawnien

Filtry przeszukiwania rejestru

@ Uzytkownik B3 Kontekst - [=] System

Format

Excel PDF

Typ Raportu

Stan wniosku

Zakoriczony W Toku Wszystkie

Grupowanie wnioskow

Pierwszy poziom grupowania
Nazwa kontekstu

Drugi poziom grupowania AKTYWUJ PRZESZUKIWANIE
Nazwa systemu REJESTRU

Trzeci poziom grupowania
Login osoby, ktdrej uprawnienie dotyczy

Na poczatku nie bedziemy filtrowa¢ naszych wynikéw. Uzyjemy przeszukiwarki rejestru w
najprostszy sposéb. Chcemy sprawdzi¢ jak wyglada przed chwila przeprocesowany przez
nas wniosek. W pierwszej kolejnosci nalezy wiec wybra¢ format w jakim chcemy otrzymac wyniki.
Domyslnie zaznaczony (podswietlony na niebiesko) jest "Widok":

e “Widok” - oznacza rejestr prezentowany bezposrednio na stronie
e “Excel” - oznacza automatycznie generowany plik arkusza kalkulacyjnego
e “PDF” - oznacza automatycznie generowany plik .pdf
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Panel podgladu rejestru uprawnien

Filtry przeszukiwania rejestru

@ Uzytkownik B3 Kontekst - [=] System

Format

Excel PDF

Typ Raportu

Stan wniosku

Zakoriczony W Toku Wszystkie

Grupowanie wnioskow

Pierwszy poziom grupowania
Nazwa kontekstu

Drugi poziom grupowania AKTYWUJ PRZESZUKIWANIE
Nazwa systemu REJESTRU

Trzeci poziom grupowania
Login osoby, ktdrej uprawnienie dotyczy

W dalszej kolejnosci mamy do dyspozycji opcje:
e “Obowiazujace uprawnienia” - pokazuje wszystkie aktualnie nadane uprawnienia
e “Historia”- pokazuje historie wszystkich mozliwych akcji (nadawanie, odbieranie,

wycofywanie, modyfikowanie)

Domyslnie zaznaczone sg “Obowiazujace uprawnienia”.
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Panel podgladu rejestru uprawnien

Filtry przeszukiwania rejestru

@ Uzytkownik B3 Kontekst - [=] System

Format

Excel PDF

Typ Raportu

Stan wniosku

Zakoriczony W Toku Wszystkie

Grupowanie wnioskow

Pierwszy poziom grupowania
Nazwa kontekstu

Drugi poziom grupowania AKTYWUJ PRZESZUKIWANIE
Nazwa systemu REJESTRU

Trzeci poziom grupowania
Login osoby, ktdrej uprawnienie dotyczy

Zaznacz “AKTYWU) PRZESZUKIWANIE REJESTRU” (zmieni kolor z niebieskiego na zielony):

e kolor zielony: przeszukiwanie rejestru jest aktywowane, nie mozna wiec wprowadzic
zmian do kryteriéow

e kolor niebieski: przeszukiwanie rejestru jest nieaktywne, mozna wprowadza¢ zmiany do
kryteriow

AKTYWUJ PRZESZUKIWANIE AKTYWNE

REJESTRU
(KLIKNIJ ABY WYLACZYC)

Jako menedzer logowalismy sie do kontekstu “HR”, wystaliSmy wniosek na pakiet Word w
systemie “Microsoft_Office” dla Olgi Mocko:

o W prezentowanych wynikach kliknij wiec kafelek “HR”, nastepnie “Microsoft_Office”
a wyswietli sie lista oséb z aktualnie obowiazujacymi uprawnieniami do tego pakietu i
wybierz “0.Mocko”
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o widok oferuje informacje o nazwie zasobu oraz dacie obowigzywania (takze czy
weszta juz ona w zycie)

o dodatkowo pokazywana jest tez informacja “byta interakcja” przy profilach,
ktore kiedykolwiek byty zwigzane z danym uzytkownikiem.

Panel podgladu rejestru uprawnien

Filtry przeszukiwania rejestru

@ Uzytkownik B Kontekst [®] Zakres dat ) [&] System

Format

Widok Excel PDF

Typ Raportu

Stan wniosku

Zakoriczony W Toku Wszystkie

Grupowanie wnioskow

Nazwa kontekstu PRZESZUKIWANIE REJESTRU

AKTYWNE

Nazwa systemu .
(KLIKNIJ ABY WYEACZYC)

Login osoby, ktdrej uprawnienie dotyczy

HR

A > 0 HR > B Microsoft_office > E o.mocko FILTROWANIE | SORTOWANIE =  ZAMKNIJ OKNO X

Identyfikator: 0.mocC kO

Obowigzujgce uprawnienia

Microsoft_office

Word T eszcze nie obowiazule X
Dostep do program

Nadane: (2024-07-26 (Jednodniowe)

Excel

Destep do programu MS Excel

Power Point

Dostep do programu MS Power Point

? By coﬁé sie do przeszukiwarki rejestru kliknij ikone domku w lewym gérnym rogu
strony.
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? By wprowadzi¢ nowe kryteria dezaktywuj przeszukiwanie rejestru (tak by zmienit kolor z
zielonego na niebieski). - &l

Teraz sprawdzimy jak wyglgda peten zapis procesu akceptacji tego wniosku. W tym celu zamiast
“Obowiazujace uprawnienia” zaznacz “Historia” i aktywuj przeszukiwanie rejestru.

Panel podgladu rejestru uprawnien

Filtry przeszukiwania rejestru

€ Uzytkownik & [B Kontekst - [&] System

Format

Excel

Typ Raportu
Obowigzujgce uprawnienia Historia

Stan wniosku

Zakoriczony W Toku Wszystkie

Grupowanie wnioskow

Pierwszy poziom grupowania
Nazwa kontekstu

Drugi poziom grupowania AKTYWUJ PRZESZUKIWANIE
Nazwa systemu REJESTRU

Trzeci poziom grupowania
Login osoby, ktorej uprawnienie dotyczy

e przeklikaj jak wczesniej “HR” — “Microsoft_Office” —» “0.Mocko”

e tym razem twoim oczom ukazg sie dwa wnioski. Jeden jest wnioskiem wystanym przez
ciebie, drugi jest wnioskiem przygotowanym przez nas na potrzeby tego demo- ten
whniosek zostat odrzucony

o kliknij “rozwin historie” w obu przypadkach. Mozesz tym samym przesledzi¢
catg droge jakg przeszedt twéj jak i drugi przyktadowy wniosek

o mozesz odczytac doktadny czas zatwierdzenia i wprowadzenia uprawnienia,
dane osdéb zaangazowane w proces, informacje dotyczgce profili i systemow,
komentarze jesli zostaty dodane oraz to czy wniosek zostat nadany,
odrzucony, zmodyfikowany , przeterminowany czy wycofany.
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FILTROWANIE | SORTOWANIE ==  ZAMKNIJ OKNO X

A > B HR > B Microsoft_office > E o.mo

Whniosek zlozony: 2024-06-03 11:50:37
Whioskujacy: Manager HR
Dotyczy: Olga Mocko

Whniosek ztozony: 2024-06-03 15:46:45
Whnioskujgey: Manager HR
Dotyczy: Olga Mocko

SYSTEM: Microsoft_office SYSTEM: Microsoft_office
#2024060310000036

#2024060310000045

Excel Word

Dokonano odrzucenia

WYSWIETL ZRZUT Z BAZY
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# > B HR > B Microsoft_office > E o.mocko

Whiosek ztozony: 2024-06-03 15:46:45
Whnioskujacy: Manager HR
Dotyczy: Olga Mocko

SYSTEM: Microsoft_office

#2024060310000045

Excel

Zwin historie

2024-06-03 15:46:45 @ Nowe uprawnienie

Osoba podejmujaca akeje: Manager HR(manager.hr)
Tytut zgloszenia: Wniosek o nadanie uprawnien
(Microsoft_office, Excel) dla: Olga Moéko (Identyfikator
zgloszenia: 2771)

Profil: Excel

Data rozpoczecia obowigzywania: 2024-06-20

Data zakoriczenia obowigzywania: Bezterminowe

2024-06-03 15:46:45 o Powiadomienie o akceptacji

Osoba podejmujgca akejg: Dyrektor Departamentu(28)
Tytut zgloszenia: Wniosek o nadanie uprawnien
(Microsoft_office, Excel) dla: Olga Moéko (Identyfikator
zgloszenia: 2771)

Profil: Excel

Komentarz: Uczestnik procesu

2024-06-03 15:47:39 o Dokonano odrzucenia

Osoba podejmujgca akcejg: Dyrektor Departamentu(28)
Tytul zgloszenia: Wniosek o nadanie uprawnier
(Microsoft_office, Excel) dla: Olga Mocko (Identyfikator
zgloszenia: 2771)

Profil: Excel

FILTROWANIE | SORTOWANIE =  ZAMKNIJ OKNO X

Whniosek ztozony: 2024-06-03 11:50:37
Whnioskujaey: Manager HR
Dotyczy: Olga Mocko

SYSTEM: Microsoft_office

Word

Technik nadal uprawnienie

2024-06-03 11:50:37 @

2024-06-03 11:50:37 o

2024-06-03 12:34:13 e

2024-06-03 12:34:14 o

2024-06-03 13:55:41 O

2024-06-03 14:20:07 e

#2024060310000036

wiri historie

Nowe uprawnienie

Osoba podejmujaca akcjg: Manager HR(manager.hr)
Tytut zgloszenia: Wniosek o nadanie uprawnier
(Microsoft_office, Word) dla: Olga Mocko (Identyfikator
zgloszenia: 2770)

Profil: Word

Data rozpoczecia obowiazywania: 2024-07-26

Data zakoriczenia obowiazywania: 2024-07-26
Komentarz: umowa probna

Powiadomienie o akceptacji

Osoba podejmujaca akcjg: Dyrektor Departamentu(28)
Tytut zgloszenia: Wniosek o nadanie uprawnier
(Microsoft_office, Word) dla: Olga Mocko (Identyfikator
zgloszenia: 2770)

Profil: Word

Komentarz: Uczestnik procesu

Dokonano akceptacji

Osoba podejmujaca akeje: Dyrektor Departamentu(28)
Tytut zgloszenia: Wniosek o nadanie uprawnier
(Microsoft_office, Word) dla: Olga Mocko (Identyfikator
zgloszenia: 2770)

Profil: Word

Komentarz: Prosze o szybie wprowadzenie uprawnienia

Powiadomienie o wykonaniu akcji

Osoba podejmujaca akejg: Technik Pierwszy(24)

Tytut zgloszenia: Wniosek o nadanie uprawnier
(Microsoft_office, Word) dla: Olga Mocko (Identyfikator
zgloszenia: 2770)

Profil: Word

Komentarz: Uczestnik procesu

Powiadomienie o wykonaniu akcji

Osoba podejmujaca akeje: admin admin(1)

Tytut zgloszenia: Wniosek o nadanie uprawnier
(Microsoft_office, Word) dla: Olga Mocko (Identyfikator
zgloszenia: 2770)

Profil: Word

Komentarz: Dopisany uczestnik procesu

Technik nadat uprawnienie

Osoba podejmujaca akejg: Technik Pierwszy(24)

Tytut zgloszenia: Wniosek o nadanie uprawnier
(Microsoft_office, Word) dla: Olga Mocko (Identyfikator
zgloszenia: 2770)

Profil: Word

Dodatkowe infermacje: Dziat ksiggowosci

? Ponownie: by cofnac sie do przeszukiwarki rejestru kliknij ikone domku w | m gérnym

rogu strony. By wprowadzi¢ nowe kryteria dezaktywuj przeszukiwanie rejestru. —

Teraz zaprezentujemy jak wyglagda filtrowanie i grupowanie wynikoéw.
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Panel podgladu rejestru uprawnien

Filtry przeszukiwania rejestru

( Uzytkownik | [ Kontekst - (@) System

Format

Excel

Typ Raportu

Obowigzujgce uprawnienia Historia

Stan wniosku

Zakoriczony W Toku

Wszystkie

Grupowanie wnioskow

Pierwszy poziom grupowania
Nazwa kontekstu

Drugi poziom grupowania
Nazwa systemu

Trzeci poziom grupowania
Login osoby, ktérej uprawnienie dotyczy

AKTYWUJ PRZESZUKIWANIE

REJESTRU

Filtrowac mozna po uzytkowniku, kontekscie, zakresie dat oraz systemie. Gdy aktywujemy
dany filtr pojawi sie przy nim “ptaszek”. llos¢ aktywowanych jednoczesnie filtrow nie jest

ograniczona.

Przefiltrujemy dane z zaktadki “Historia” pod wzgledem poszukiwanego systemu:

e kliknij filtr “System”, a ponizej ukaze sie menu filtrowania
e kliknij “Rozwin filtrowanie wedtug systemu” i wpisz “office” » wybierz
zaproponowane przez wyszukiwarke Microsoft Office, a nastepnie aktywuj filtr klikajac

suwak po prawej stronie
e nastepnie aktywuj przeszukiwanie rejestr

o teraz mozesz przeklika¢ wyniki. Tym razem jak zapewne widzisz ograniczone sa
one tylko i wytacznie do systemu Microsoft_Office
o zauwaz, ze pierwszy kafelek jaki musisz klikng¢ to zawsze kontekst (domysine

ustawienie).

o za kolejnos$¢ wyswietlania odpowiada “grupowanie”, ktérym zajmiemy sie za

chwile.


https://docs.intalioservices.com/uploads/images/gallery/2024-06/FB80b76UBYmkGfSE-image-1717496284859.png

Panel podgladu rejestru uprawnien

Filtry przeszukiwania rejestru

(™ Uzytkownik [ Kontekst  ([®] Zakresdat ) ./ System

Format

Widok Excel

Typ Raportu

Stan wniosku

Zakoriczony W Toku Wszystkie

Filtrowanie wediug systemu jest aktywne

Microsoft_office

D Wyszukuj rowniez wsrad nieaktywnych systemow

Grupowanie wnioskow

Nazwa kontekstu
Nazwa systemu

Login osoby, ktérej uprawnienie dotyczy

Filtr aktywny Q

PRZESZUKIWANIE REJESTRU
AKTYWNE

[KLIKNIJ ABY WYEACZYC)

[ HR

»

? Wré¢ do przeszukiwarki rejestru i dezaktywuj przeszukiwanie. nﬂ”’E

Teraz do filtrowania po systemie dodamy grupowanie po loginie uzytkownika. Grupowanie
moze odbywac sie na trzech poziomach. My w przyktadzie zajmiemy sie pierwszym:

e w tym celu w opcjach “Grupowanie wynikow” - “Pierwszy poziom grupowania”
zamiast “Nazwa kontekstu” “wybierz “Login osoby, ktdérej uprawnienie dotyczy” i

aktywuj przeszukiwanie

o tym razem zamiast domysinie wyswietlanego jako pierwszy kontekstu otrzymasz
od razu liste uzytkownikéw majgcych w swojej historii wnioski dotyczace systemu

Microsoft_office.
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Panel podgladu rejestru uprawnien

Filtry przeszukiwania rejestru

(™ Uzytkownik = [B Kontekst [®) Zakres dat +/ System

Format

Widok Excel

Typ Raportu

Stan wniosku
Zakonczony W Toku Wszystkie

Filtrowanie wediug systemu jest aktywne Filtr aktywny Q

Microsoft_office

D Wyszukuj réwniez wsréd nieaktywnych systemow

Grupowanie wnioskow

Login oscby, ktdrej uprawnienie dotyczy

PRZESZUKIWANIE REJESTRU
AKTYWNE

Nazwa systemu

(KLIKNIJ ABY WYEACZYC)

Login oscby, ktdrej uprawnienie dotyczy

I J.GACKOWSKI I

I P.NOWAK l

I 0.MOCKO I

Jesli dezaktywujesz przeszukiwanie rejestruH*E i odznaczysz filtrowanie po systemie,
kolejna jego aktywacja ukaze ci wyniki dotyczace wszystkich mozliwych systemdéw pogrupowane
po loginie uzytkownikdw:

e przyktadowo Anna Bgkowska posiada historie wnioskéw zwigzanych z systemami "Katalog
zasobéw", "FTP" oraz "Karty dostepu".
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Panel podgladu rejestru uprawnien

Filtry przeszukiwania rejestru

(™ Uzytkownik = [B Kontekst [®] Zakres dat ) [&] System

Format

Typ Raportu

Stan wniosku

Zakonczony W Toku Wszystkie

Grupowanie wnioskow

Login osoby, ktdrej uprawnienie dotyczy

0.MOCKO

| |
| |
| |
| |

P.NOWAK

J.GACKOWSKI

Ztozone filtrowanie i grupowanie wynikéw daje mozliwos¢ przegladania historii rejestru w
dopasowany do indywidualnych potrzeb sposoéb.

Jak wspomniano na poczatku dane rejestru mogg by¢ prezentowane zaréwno w widoku strony
jak i sciagniete na dysk w postaci pliku PDF lub Excel.

Aby $ciggnac plik nalezy wybra¢ pozadany format, dalej dopasowac kryteria wyszukiwania
(“aktualne uprawnienia”, “historia”, czy “zakonczone/w toku/wszystkie”) oraz kliknag¢ “Generuj i
Pobierz”:

e plik Excel- modyfikowalny plik arkusza kalkulacyjnego
e plik PDF- plik niemodyfikowalny
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Panel podgladu rejestru uprawnien

Filtry przeszukiwania rejestru

@ Uzytkownik = [ Kontekst - [®] system

Format

e -

Typ Raportu
Obowigzujgce uprawnienia Historia

Stan wniosku

Zakonczony W Toku Wszystkie

GENERUJ | POBIERZ

Na tym konczymy prezentacje systemu z perspektywy uzytkownika koncowego.

Teraz przejdziemy do przedstawienia panelu administracyjnego. Bedzie to tylko zarys jego
mozliwosci. Nie martw sie jesli poczatkowo administracja systemem wyda Ci sie skomplikowana. W
fazie ewentualnego wdrozenia to gtéwnie na naszych barkach spoczywa zadanie przygotowania
systemu do potrzeb Twojej organizacji. Jednakze jest on tak zaprojektowany by po krétkim
przeszkoleniu wprowadzanie zmian (dodawanie nowych zasobéw, edycja profili, zarzadzanie
uzytkownikami itd.) nie wymagato naszej ingerencji.

Przekierowanie do piatej roli (administrator)
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